Kostrena

Turisticka zajednica

Sukladno ¢lanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/161 1 14/22) 1 na temelju
¢lanka 23., stavka 5. Statuta Turisticke zajednice Opéine Kostrena (,.Sluzbene novine Opéine Kostrena*
br. 5 od 29.6.2020.), Turisti¢ko vije¢e Turisti¢ke zajednice opéine Kostrena na 3. sjednici odrzanoj dana
19. studenog 2024. godine donosi sljedeéi

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

L OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
postupci, pravila 1 uvjeti za nabavu robe i usluga Turisticke zajednice Opéine Kostrena (dalje u tekstu:
Turisticka zajednica), ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od
26.540,00 eura te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV)
manja od 66.360,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje sukladno odredbi élanka 12.
stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* 120/16 i 114/22) (u daljnjem tekstu: ZIN 2016) ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovoga Pravilnika, obvezno je primjenjivati
1 druge vazece zakonske i podzakonske akte te interne akte Turisti¢ke zajednice koji se odnose na pojedini
predmet nabave, uzimajuci u obzir nacela javne nabave.

U provedbi jednostavne nabave koristi se moguénost primjene elektronickih sredstava
komunikacije, kao i koristenje sredstava koja nisu elektronicka ili njihova kombinacija.

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski i
Zenski rod.

II. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Turisticka zajednica je duzna poticati trZi¥no
nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati transparentnost postupaka te jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku nabave.

Turisticka zajednica je obvezna primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje financijskih sredstava.

III. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
Na sprjecavanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe ZIN 2016.
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IV. POKRETANJE, PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.
Pokretanje postupaka jednostavne nabave u iskljucivoj je nadleznosti direktora Turisti¢ke zajednice.

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilniku jesu:

a) Izravno ugovaranje — postupci nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
13.270,00 eura, koji se provodi izravnim ugovaranjem s gospodarskim subjektom po vlastitom izboru
(prihvatom ponude, izdavanjem narudZbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora sukladno planiranim sredstvima
i potrebama Turisticke zajednice).

b) Postupak jednostavne nabave ograni¢enog prikupljanja ponuda, koji se provodi za nabavu roba,
usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 13.270,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za
nabavu roba i usluga, odnosno do 66.360,00 eura za nabavu radova.

Poziv na dostavu ponuda Turisticka zajednica upuduje gospodarskim subjektima na dokaziv nadin
elektroni¢kim putem, §to ukljucuje i koristenje elektronickih alata za nabavu.

Postupci jednostavne nabave iz ¢lanka 5. stavka 1., podstavka a) i b) ovog Pravilnika poéinju slanjem
poziva na dostavu ponuda.

Postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 5. stavka 1. podstavka b) Pravilnika provode najmanje dva (2) ¢lana
struénog povjerenstva Turisti¢ke zajednice/Narugitelja koje imenuje direktor za pojedini postupak.

Poziv za dostavu ponude kod postupka jednostavne nabave iz &lanka 5. stavka 1 podstavka b) kod
ograniCenog prikupljanja ponuda upucuje se jednom ili viSe gospodarskih subjekata na dokaziv naéin, u
pravilu elektroni¢kom postom.

Ovisno o razini natjecanja i sloZenosti predmeta nabave, poziv za prikupljanje ponuda iz ¢lanka 5. stavka
1 podstavka b) moZe se javno objaviti na internetskoj stranici Turisticke zajednice.

Ponude zaprimljene na temelju objave poziva i upu¢ivanja istog putem elektronicke poste na adrese
gospodarskih subjekata imaju jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda

Poziv temeljem javnog prikupljanja ponuda moZe se, umjesto objave na internetskoj stranici Turistitke
zajednice, objaviti u Elektronickom oglasniku javne nabave (u daljnjem tekstu: EOIN RH).
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Clanak 6.

U postupcima jednostavne nabave ograni¢enim prikupljanjem ponuda, poziv na dostavu ponude mora
sadrzavati najmanje podatke o Turistickoj zajednici/Narugitelju (naziv, sjediste, OIB), naziv i opis
predmeta nabave, oznaku CPV nomenklature (ako je primjenjivo), evidencijski broj predmeta nabave iz
plana nabave (ako je primjenjivo), procijenjenu vrijednost predmeta nabave, tehnicke specifikacije i/ili
troSkovnik, kriterij za odabir ponude, rok za dostavu ponude, na¢in dostave ponude, osobu/e i/ili sluzbu
zaduZenu za kontakt s ponuditeljima, bitne i posebne uvjete za izvrenje ugovora, ako je primjenjivo, druge
potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéavaju izradu i dostavu
ponude.

Poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati kriterije za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta, kriterije
za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) te vrstu i oblik jamstva §to ovisi o sloZenosti
predmeta nabave za koji se provodi postupak jednostavne nabave, sukladno odredbama ZJN 2016.

Vezano za jamstva u provedbi postupka jednostavne nabave moZe se traZiti:

- jamstvo za ozbiljnost ponude,

- Jamstvo za povrat predujma (jamstvo za pretplatu),

- jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti,

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, ostala jamstva

Sva jamstva po urednom ispunjenju svrhe u koju su izdana vraéaju se gospodarskim subjektima koji suistu
dostavili.

U postupku jednostavne nabave iz Clanka 6. podstavak a) - izravno ugovaranje, poziv na dostavu ponude
moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu s podacima navedenima u stavku 1. i stavku 2. ovoga
Clanka.

U postupku jednostavne nabave u slu¢aju izuzeca iz ¢lanka 14. ovog Pravilnika, poziv na dostavu ponude
moZe se uputiti jednom gospodarskom subjektu s podacima navedenim u stavku 1. ovoga &lanka.

Starost dokaza koji se odnose na kriterije za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta odnosno kriterij za
odabir gospodarskog subjekta sukladna je provedbenim propisima iz podrugja javne nabave.

Ponuditelj dostavlja ponudu putem elektronicke poste ili na drugi dokaziv nadin (putem ovladtenog
pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuée kurirske sluzbe, sukladno propisanom dokumentacijom
0 nabavi).

Ponuda se prihvaca ili odbija dono3enjem odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili donosenjem odluke o
ponisStenju postupka.




Kostrena

Turisticha zajednica

Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili poniStenju postupka jednostavne nabave nije predvidena
mogucnost izjavljivanja Zalbe.

Clanak 7.

U Pozivu za dostavu ponude potrebno je odrediti predmet nabave koji obuhvaéa robu, usluge i radove,
odredene po svojoj vrsti, koli¢ini, svojstvima i namjeni te se obvezno navodi njegov detaljan opis kao i svi
zahtjevi 1 uvjeti vezani za predmet nabave. Predmet nabave mora se jasno, razumljivo i nedvojbeno opisati
kako bi ponuditelji mogli ponuditi robu, usluge i radove usporedive po vrsti, kvaliteti i cijeni, te po drugim
svojstvima i uvjetima utvrdenim u Pozivu za dostavu ponude.

Clanak 8.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao §to su: kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok
i drugo.

Clanak 9.
Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nisu javna.

Rok za dostavu ponude naznagen u Pozivu za dostavu ponude, mora biti primjeren i uskladen s predmetom
nabave, njegovim opisom, opsegom, sloZenod¢u i koli¢inama i ne smije biti kraéi od pet dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 10.

Ukoliko je TuristiCka zajednica u postupku jednostavne nabave trazila dostavu dokumenata iz ¢lanka 6.,
stavak 2. ovog Pravilnika, tijekom pregleda i ocjene ponuda moze od gospodarskih subjekata traziti dostavu
dokumenata kojima dokazuju da ne postoje razlozi iskljuéenja, dokumente kojima dokazuju da nemaju
porezni dug (Potvrda porezne uprave), izjavu o nekaZnjavanju, jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za
uredno ispunjenje ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, te dokaze kojima
gospodarski subjekti dokazuju svoju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i
financijsku sposobnost i tehnicku i struénu sposobnost, odnosno odrediti kriterije koji ¢e se primjenjivati
za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljudenje, kriteriji za odabir gospodarskog
subjekta — uvjeti sposobnosti), kriterije za odabir ponude, bitne i posebne uvjete za izvr$enje ugovora te
sve druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje gospodarskom subjektu omogucuju izradu i
dostavu ponude.
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Clanak 11,
Ponuda mora biti izradena i dostavljena u skladu s Pozivom za dostavu ponude.

Ponuda se mozZe prihvatiti i ako nije izradena i dostavljena u cijelosti u skladu s Pozivom kada odstupanja
od uvjeta odredenih Pozivom nisu od utjecaja na izvrSenje predmeta nabave te je prihvacanje takve ponude
u interesu Turisticke zajednice, i isklju¢ivo kada je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ili je
pristigla samo jedna ponuda.

Turistitka zajednica nakon dostave ponuda moZe od ponuditelja traZiti pojasnjenje ponude koje ne smije
rezultirati dostavom nove ponude, a mora traziti ispravak radunske pogreske, ako je utvrdena racunska
pogreska.

Obavijest/odluku o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s
prijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nagin u roku od 30
dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u Pozivu za dostavu ponuda i pratecoj dokumentaciji
0 nabavi odreden drugadiji rok.

Obavijest/odluku o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nagin.

Clanak 12.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu
na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga €lanka sklopit ¢e se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti o
odabiru ponude svim ponuditeljima.

V. RAZLOZI ZA PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.
Turisticka zajednica moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne nabave da su
bile ranije poznate:

- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi do§lo do sadrzajno bitno drugaéijeg Poziva na dostavu
ponuda da su bile poznatije ranije;

- postoje drugi opravdani razlozi sukladno odlukama Turisticke zajednice.

Turisti¢ka zajednica je obvezna ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- nije pristigla nijedna ponuda;
- nakon isklju¢enja odbijenih ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
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VL. IZUZECA

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:
- nabavu usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalistickih struénih znanja i posebnih
okolnosti (konzultantske usluge, konzervatorske usluge, usluge vjestaka, specijalisticke usluge, tehnicki
razlozi i sl.)
- nabavu usluga pripreme i prijave na natjedaje projekata i programa koji se financiraju iz Europskih
fondova, sredstava Europskih banaka i ministarstava,

- nabavu robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

- kada zbog umjetni¢kih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze
izvrsiti samo odredeni ponuditelj (nastupi raznih izvodaca, zabavljaCa, predstave i sl.)

- nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih usluga,
usluga obrazovanja, usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa

- kada u postupku prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne
nabave se ponavlja

- Zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti odnosno kada zbog
nepredvidenih okolnosti, na koje TuristiCka zajednica nije mogla utjecati, nije moguce provesti postupak
jednostavne nabave koji je propisan ovim Pravilnikom (npr. zbog zadtite zdravlja i sigurnosti zaposlenika,
nastanka Stete na materijalnoj imovini, vise sile i sl.)

U slucajevima navedenim u stavku 1. ovoga ¢lanka Turistika zajednica moze zatraZiti jednu ponudu
odnosno ugovor o nabavi moze se sklopiti izravnim ugovaranjem s jednim gospodarskim subjektom ili se
moze izdati narudZzbenica.

Za nabave koje su izuzeca, odobrava direktor Turisti¢ke zajednice ili osoba koju on ovlasti.

Poziv za izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora upuéuje se u pravilu elektroniékom postom jednom
gospodarskom subjektu.

U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravnim ugovaranjem iz drugih objektivno opravdanih razloga
vezanih uz prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u sluéajevima iz stavka 1. ovoga ¢lanka,
suglasnost za sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice daje direktor Turisticke zajednice uz
obrazloZenje okolnosti.

Odredbe ovoga ¢lanka ne smiju se primjenjivati radi izbjegavanja postupanja po ovom Pravilniku.
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VIL. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 15.
Na planiranje nabave i vodenje registra ugovora i okvirnih sporazuma na odgovarajuci se nain primjenjuju
odredbe ZJN 2016.

Turisticka zajednica je obvezna donijeti Plan nabave i ustrojiti Registar ugovora i okvirnih sporazuma za
predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost (bez PDV-a) jednaka ili veéa od 2.650,00 eura.

Plan nabave za poslovnu godinu donosi direktor kao odgovorna osoba Turisti¢ke zajednice.

Plan nabave, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune, Turisti¢ka zajednica je obvezna objaviti u EOJN
RH.

Clanak 16.

U registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Turisticke zajednice navode se svi predmeti
nabave ¢ija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 2.650,00 eura.

Registar ugovora, kao i sve njegove kasnije promjene Turisticka zajednica je obvezna objaviti u EOJN RH.
TuristiCka zajednica je obvezna aZurirati registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u est mjeseci

VIIL. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ée se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave od 6.6.2018. g., koji je bio na snazi u
vrijeme zapocinjanja postupka nabave.

Clanak 18.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave usvojen na 51. sjednici Turistitkog vijeca Turisticke zajednice Opéine Kostrena dana 6.6.2018.
godine.

Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj plodi i sluzbenoj mreznoj
stranici Turisticke zajednice opéine Kostrena.

Clanak 20.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Clanak 21.

Ovaj Pravilnik i sve njegove kasnije izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama Turisticke
zajednice Opcine Kostrena.
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